ЗАЯВКА (образец)

Регистрация до 27 марта 2026 г.
Заполняется в АИС «Единый реестр Общероссийского Профсоюза образования»
Семинар бухгалтеров территориальных организаций Профсоюза и специалистов по финансовой работе г. Москва

15-18 апреля 2026 года
1. Зайдите в программу АИС «Единый реестр Общероссийского Профсоюза образования». 

2. Перейдите в раздел «Мероприятия» на желтом поле. 

3. В открывшем меню нажмите на «Заявка на мероприятие».

4. В открывшемся окне нажмите на кнопку «Создать».

5. В окне «Заявка на мероприятие (создание)» разверните меню выбора в поле «Мероприятие» и нажмите «Показать все». 

6. В окне «Мероприятие» выберите нужное мероприятие, выделив его, и нажмите на кнопку «Выбрать». 

7. Далее нажмите на кнопку «Добавить».

8. В строке «Участники» перейдите в поле «ФИО участника» и нажмите на «Показать все».

9. Из списка членов Профсоюза с помощью поля «Поиск» осуществите поиск необходимого участника мероприятия и нажмите на кнопку «Выбрать».

10. Поля «Дата рождения», «Место работы (учебы)», «Должность», «Номер профсоюзного билета», «Телефон», «E-mail» заполнятся автоматически из учетной карточки члена Профсоюза. 

Обращаем внимание!

Если после указания ФИО участника мероприятия поля «Место работы (учебы)», «Должность», «Телефон», «E-mail» остаются пустыми, то прежде чем заполнять заявку на участие в мероприятии, необходимо заполнить соответствующие поля в учетной карточке члена Профсоюза. 

11. Заполните поля «Дата заезда», «Время прибытия в гостиницу», «Дата отъезда», «Время отправления из гостиницы».

    При необходимости можно заполнить поля «Примечание» и «Особые примечания».
	Дата приезда: 
	Дата отъезда:

	Организация (полное наименование): 

	Субъект РФ:

	Ф.И.О. УЧАСТНИКА*
	Дата рождения
	Должность, место работы 

	
	
	

	Тел. раб: 

Тел. моб.:
	E mail**
	

	Ф.И.О. УЧАСТНИКА*
	Дата рождения
	Должность, место работы 

	2*** и т.д.
	
	

	Тел. раб:

Тел. моб.:
	E-mail**
	

	Особые примечания:


12. Поставьте галочку «оплата от физ. лица» или «оплата от юр. лица». В случае выбора оплаты от юр. лица зайдите во вкладку «Реквизиты» и заполните все предложенные поля.

	Реквизиты (для оформления договора и счета)

	Полное наименование организации - плательщика: 

	Юридический адрес:
	

	Фактический адрес:
	

	Расчетный счет: 
	

	БИК банка: 
	
	ИНН
	КПП
	

	При оплате договора от физического лица необходимо указать ФИО плательщика


13. Далее перейдите во вкладку «Вопросы по мероприятию» и по каждому пункту проставьте ответ ДА/НЕТ
	Информация к расчету стоимости на 1 чел. за весь период
(программа, проживание, питание, культурная программа)

	Участие в программе 1 человека c 15 по 18 апреля, размещение в двухместном номере в гостинице
	43700=
	ДА/НЕТ 



	Доплата****за дополнительные сутки в двухместном номере 
	4900=
	ДА/НЕТ

	Доплата****за дополнительные сутки в одноместном номере
	6900=
	

	Доплата за 1 местное размещение 15-18 апреля
	6000=
	ДА/НЕТ 

	Доплата ранний заезд гостиница  (по согласованию)
	2200=
	ДА/НЕТ

	Стоимость завтрака при ранним заезде 
	1290=
	ДА/НЕТ

	Театр «МДМ», мюзикл "Ничего не бойся, я с тобой"
	3500 =
	ДА/НЕТ


14. После заполнения информации об участнике нажмите на кнопку «Записать и закрыть». 

      Заявка на мероприятие заполнена.

ВАЖНО: 

В заявке в АИС изменения не вносятся, все изменения направляются на почту     mail@prof.as. В теме письма укажите ФИО и дату мероприятия.
     *Просим ФИО участника указывать без ошибок, так как ошибка будет в свидетельстве. 
     **Просим указывать актуальную электронную почту участника и писать ее без ошибок, так как на указанную почту участникам будут направлена ссылка на материалы и фото. Хранение материалов в облаке – полгода.
    ***Количество человек в заявке определяется плательщиком. Если за несколько человек платит одна организация, то можно указать список участников из нескольких человек. Если плательщики разные, то необходимо оформить заявки на каждого участника.
В случае направления нескольких человек от региона просим указывать в примечании размещение по номерам.
****Доплата за дополнительные сутки выставляется в счете только после согласования наличия мест на объекте размещения.

ОСОБЫЕ УСЛОВИЯ: 

-Время заезда 14.00. Время отъезда 12.00. Номера для расселения предоставляются в указанное время. Гарантированное расселение в более раннее время должно быть оплачено заранее или может быть предоставлено гостиницей при наличии свободных номеров, но это на усмотрение гостиницы.
-В случае, если с Вами на мероприятие едет участник, у которого не оформлено членство в Профсоюзе, то необходимо заполнить заявку в формате word и выслать на почту mail@prof.as . В заявке укажите ФИО и год рождения. 
Актуальная информация размещена на сайте www.prof.as  СЕМИНАРЫ Спасибо за Вашу заявку!
